
Benutzerordnung der Bibliothek (Muster)
Grundregeln

• Ich verhalte mich in der Bibliothek ruhig und leise. Ich störe lesende und 
arbeitende Kinder nicht und halte mich an die Anweisungen der Aufsicht.

• Essen und Trinken sind in der Bibliothek nicht erlaubt.
• Ich gehe sorgfältig mit den Büchern und Einrichtungsgegenständen um. 

Bei Beschädigung haften meine Eltern.
• Wenn ich mich an diese Regeln nicht halte, muss ich mein Leserausweis für 

einen bestimmten Zeitraum abgeben und ich darf die Bibliothek während 
dieser Zeit nicht mehr benutzen.

Ausleihe
• Ich erhalte kostenlos einen Leserausweis für die Bibliothek, wenn meine 

Eltern und ich die Einverständniserklärung unterschrieben haben. Damit 
kann  ich  Bücher/Medien  an  den  festgelegten  Ausleihzeiten  ausleihen. 
Wenn ich meinen Leserausweis verliere, verpflichte ich mich es sofort der 
Bücherei zu melden. Für einen Ersatz werden 2 Euro berechnet.

• Ich darf höchstens 2 Bücher oder Medien ausleihen. 
• Ich kann die Bücher/Medien für 2 Wochen ausleihen. Ich kann sie auch 

für  2  weitere  Wochen  verlängern  lassen,  wenn  keine  Vormerkung  von 
einem  anderen  Schüler  vorliegt.  Nach  den  4  Wochen  muss  ich  sie 
zurückgeben.

• Ich kann auch Bücher vormerken lassen, die nach ihrer Rückgabe für mich 
zur Abholung zurück gelegt werden. 

• Bei  Versäumnissen  muss  ich  pro  Woche  und  Buch/Medium  0,10  Cent 
Säumnisgebühr  bezahlen.  Erst  nach  erfolgter  Rückgabe  darf  ich  die 
nächsten Bücher ausleihen.

• Bei Verlust der Bücher oder Medien werden meine Eltern informiert. Sie 
haften dann für Ersatz. 

Diese  Regeln  sind  auch  bei  Nutzung  des  Bibliotheksraums  im  Rahmen  der 
ergänzenden Tagesbetreuung (VHG, Hort) zu beachten.

Einverständniserklärung:
Wir  nehmen  die  Benutzerordnung  der  Schülerbibliothek  zur  Kenntnis.  Ich  bin  damit 
einverstanden, dass mein Kind Bücher/Medien dort ausleiht. Insbesondere hafte ich für Verluste 
und Beschädigung der von meinem Kind ausgeliehenen Bücher/Medien.

Schüler/in:___________________________________________Klasse: ___________

Unterschrift Schüler/in:__________________________________Datum: _________

Unterschrift Erziehungsberechtigte/r:_______________________________________
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